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Para poder realizar la inscripción en línea deberá ingresar el siguiente enlace: https://uvirtual.udv.edu.gt/Pros/index.php 
y visualizará la siguiente pantalla

Seleccionar entre las opciones DPI o Pasaporte he ingresar en el campo el número de identificación.

Es muy importante seleccionar la opción de “no soy un robot” para poder continuar.
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NOTA: Sí el DPI o pasaporte ya se encuentra inscrito, no se podrán realizar cambios. Lo indicará por medio 
de un mensaje en el navegador

NOTA: En el campo de “Estado Civil”, si es soltero no aparecerá el campo de datos del conyugue, 
en los otros estados si aparecerá.

Accederá a un formulario en el cual le solicitará datos de su persona, los que se encuentren en * son campos obligatorios, 
son necesarios para continuar con el proceso ya que si falta algún campo que es obligatorio no dejará avanzar ni retroceder 
dentro del proceso. 
En algunos de los campos al dar clic, se desplegará un menú el cual deberá seleccionar el dato que se le solicita.
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NOTAS: El correo que ingrese en el campo de “Correo personal” debe ser válido, es decir que no 
presente inconvenientes con perdida de contraseña ya que por ese medio se enviará el número de 
token para la inscripción, así como los datos y credenciales de su inscripción.
La bandera de nacionalidad aparecerá según el país donde se conecte y/o encuentre. Se puede modi-
ficar seleccionándola. 
Si es extranjero desaparecen los campos de departamento, municipio y zona. Si es guatemalteco si apa-
recen y es obligatorio llenarlos.

Una vez llenada la primera fase del formulario con nuestros datos personales se continuará con la segunda fase ingresando 
en los campos los datos generales, de igual forma es necesario llenar todos los campos. Al finalizar continuaremos dando 
clic en “Siguiente”.

Una vez llenado el formulario con la información solicitada dar clic en “siguiente”.
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En la tercera fase continuaremos llenando datos de la carrera de igual forma cumpliendo con los campos obligatorios (*).

• En campo de “año a estudiar” seleccionar el año en que se iniciarán con los cursos. (Al elegir el año a estudiar dependen 
las facultades/ sedes/ carreras habilitadas que se desplegaran en los menús).

• En campo “Campus / sede” seleccionar la sede al que más se facilite presentarse (Dependiendo de la sede varia las 
facultades, las sedes que más facultades posee son Huehuetenango y Guatemala ciudad capital)

• En campo “Facultad” Seleccionar la facultad a la cuál desea pertenecer.
• En campo “Carrera” Seleccionar el técnico o licenciatura que desea estudiar.



Vicerrectoría de Tecnología y Gestión Administrativa
Dirección de Servicios Tecnológicos
VÍA 6 3-42 ZONA 4, GUATEMALA

   PBX: 2328-3333
soporteit@udv.edu.gt

05

Al finalizar darle clic a “siguiente” y continuaremos con la fase 4 (Documentación).  En esta fase deberá subir su DPI, CUI o 
pasaporte con el que se haya inscrito al inicio, una fotografía tamaño cédula siguiendo las normas solicitadas y título acadé-
mico. 

De esta forma se visualizará cuando se tenga cargados los documentos solicitados, y continuamos con el proceso dando clic 
en “siguiente”. 
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Aparecerá un mensaje donde comunica que se envío un código al correo, que permitirá terminar con el proceso de inscrip-
ción. 

NOTA: El proceso puede ser parcial y grabará los datos sólo hasta el punto de terminar el ingreso de 
imágenes y recepción del TOKEN en el correo que indicó, de lo contrario perderá la información ingresa-
da. 
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Ingresa a tu correo y verifica que haya llegado un correo de inscripcionesweb@udv.edu.gt puede que se encuentre en 
Spam. 

Selecciona el código cópialo y pégalo en el campo “Ingresa el código enviado”. Por favor lee los términos y condiciones, una 
vez leído activa el cheque para aceptar los términos y condiciones.  

NOTA: Hasta que valide el TOKEN y acepte los términos y condiciones el sistema validará si procede con la 
inscripción o no y le indicará el resultado en el navegador. Sí por algún motivo no validó la información 
por medio del TOKEN podrá ingresar nuevamente con su número de identificación, pero el sistema 
le indicará que deberá de llenar la información de la carrera con el propósito de rectificar nuevamente la 
carrera seleccionada, también solicitará nuevamente la carga de sus documentos.  
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Puede rectificar datos siempre y cuando no complete la inscripción de lo contrario debe contactar a la universidad 
para indicarle el proceso para hacerlo.

Al finalizar aparecerá un mensaje donde se confirma que se termino el proceso de inscripción, y se enviará un correo con la 
información referente a la admisión y credenciales de la plataforma U. Virtual, darle clic en aceptar se redirige a la plataforma 
principal de la Universidad.
 

Y busca el correo inscripcionesweb@udv.edu.gt, encontrarás el número de carnet y las credenciales de ingreso al portal U. 
Virtual. Al ingresar es necesario cambiar la contraseña. La papelería ingresada será evaluada por un oficial de registro para 
verificar si se encuentra correcta, también encontrará indicaciones para poder inscribirse a los cursos. 

 

 


